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Henkilatietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: _ X5. 5. 24/ &

1. Rekisterinpitaja

Yritys: PSk-Tarrat Oy Y-Tunnus: 099/ 56%5 -0

Osoite: Nokktkoste 5 Puhelin:. ovco - 5/ 3/0
Postinumero:. © g /0 G Sahkoposti: po, vy #. karsikiéc @
Kunta: PORVOO psk-tarrat  p/

2. Yhteyshenkilo

Nimi; D vy A Korsth tLo

Asema yrityksessa: Ao o~ Jo bl

3. Rekisterin nimi
Asiakas- ja to\imittajarekisteri
4. Henkilotietojen kisittelyn tarkoitus (rekisterin kayttétarkoitus)

Henkilétietojen kasittely perustuu henkiltietolain 8 §:n mukaisiin kasittelyn yleisiin
edellytyksiin. Rekisterin tarkoituksena on yllapitaa rekisteria Rekisterinpitajén asiakkaista
ja toimittajista.

Rekisterin tietoja kaytetdan Rekisterinpitajan osto- ja myyntitoiminnassa.
5. Rekisterin tietosisalto
Asiakkaista kerataan ja talletetaan seuraavat tiedot:

asiakas-/toimittajanumero
yrityksen nimi
yhteyshenkilén nimi
puhelinnumero
sahkdpostiosoite
laskutusyhteystiedot

6. Séénnénmukaiset,tietoléhteet

Asiakkaita koskevat tiedot saadaan asiakkaiden suostumuksella heilta itseltdan.
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7. Sdannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterinpitaja voi-siirtda henkilétietoja vapaasti Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen sisélla. Tietoja on oikeus siirtdd myés Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle siten, etta tietosuojalain-sdadantdéa noudatetaan ja riittavat
turvatoimet otetaan huomioon henkilétietojen kasittelyn turvaamiseksi. Asiakkaalla on
oikeus saada milloin tahansa tiedot tietojen kasittelyn sijainnista.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Manuaalisessa muodossa olevaa aineistoa séilytetdan Rekisterinpitdjan toimitiloissa, jotka
on lukittu.

B. Tietojarjestelmaan talletetut tiedot

Rekisteri ei ole julkinen. Rekisterissa olevien tietojen kasittely edellyttaa erillista
tietojarjestelman kayttdoikeutta. Rekisterin pitajélla ja erillisen salassapitosopimuksen
tehneella tilitoimistolla on paasy rekisterin kaikkiin tietoihin.

X Tiedot sijaitsevat Rekisterinpitdjan atk-jarjestelméassa, joka on suojattu teknisesti
palomuurilla.

[0 Tiedot sijaitsevat ohjelmiston palveluntarjoajan jarjestelmassa, jonka teknisesta
suojauksesta vastaa palveluntarjoaja.

9. Tiedonantovelvollisuus

Rekisterinpitajan tulee ilman viivytysta yhteyshenkilén pyynndsta tarjota yhteyshenkilén
kaikki sellaiset tiedot, jotka vaaditaan rekisteréityjen oikeuksien turvaamiseksi.

10. HenkilG6tietojen kasittelijat
Rekisterinpitaja voi kayttaa alihankkijoita henkilétietojen kasittelijéina, esim. tilitoimistoa.
Rekisterinpitajalla on kirjallinen sopimus jossa alihankkija noudattaa samoja velvollisuuksia

ja sitoumuksia kuin tassa rekisteriselosteessa.

Rekisterinpitdja vastaa omien alihankkijoidensa toimista ja tdman sopimuksen tai
tietosuojalainsdadanndn laiminlydnneista suhteessa tydntekijaan.

11. Tietojen poistaminen

Rekisterinpitaja poistaa tiedot, kun huomataan etté tieto on vanhentunut tai yhteyshenkilon
pyynnosta. , -
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12. Salassapito

Rekisterin kayttajat, jotka ovat oikeutettuja henkilétietojen kasittelyyn, allekirjoittavat
salassapitosopimukset, elleivat ole jo niin tehneet, ja siten sitoutuvat noudattamaan
salassapitovelvollisuutta. Lisaksi Rekisterinpitdja vakuuttaa, ettéd henkil6tietoja kasitellaan
ainoastaan kohdassa 4. eritellyissa kayttétarkoituksissa.



